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Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg
Gelen Evrak
Is Akis Semasi

islem / is Alagt Sorumlular Faaliyet Dokilmantasyon /
Cikti
Daire Bagkanligimiza diger kurum,
kurulus, firma ve sahislardan gelen
Gelen evrak Memur yazilar elektronik belge yonetim
sistemine kaydedilir.
A Daire Bagkanligimiza diger kurum,
Gelen evrakin sevk edilmesi Daire Bagkan1 kurulus, firma ve sahislardan gelen
. L2 . Gelen evrak
yazilar elektronik belge yonetim sistemi
tizerinden ilgili personele sevk edilir.
\ 4
Daire Bagkanlig1 tarafindan sevk edilen
Gelen evrakin dosyalanma81 ve o yazilara iligkin gereken islemler
: : Ilgili personel ; Gelen evrak
gereken iglemin yapilmasi yapilarak evraklar elektronik belge
yonetim sistemi {izerinde dosyalanir.

MEVZUAT: Devlet Memurlari Kanunu, Kamu Mali ‘Yénetimi ve Kontrol Kanunu, Kamu Ihale Kanunu, Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanunu, Elektronik imza
Kanunu, Elektronik imza Kanununun Uygulanmasmna iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Yo6netmelik, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik




